
 

 

      

 

 

      

  

Guia do utilizador 

PARA QUE SERVE A BIBLIOTECA? 
 Para estudar em silêncio; 
 Para desenvolver as minhas capacidades de pesquisa; 
 Para fazer trabalhos individuais ou de grupo; 
 Para estimular o gosto pela leitura. 

 

 O QUE POSSO FAZER NA BIBLIOTECA? 

 Encontrar a informação que preciso nos livros e outros documentos; 
 Ler um livro; 
 Requisitar livros para ler em casa; 
 Navegar na Internet; 
 Preparar a apresentação de um trabalho; 
 Escrever textos criados por mim no computador; 
 Ver filmes, ouvir música, jogar, ler jornais e revistas, ouvir uma história  

 

 O QUE NÃO POSSO FAZER NA BIBLIOTECA? 
 Não posso comer; 
 Não posso correr; 
 Nem gritar; 
 Quando consultar um livro, devo deixá-lo em cima da secretária; 

 Quando requisitar um livro, não o devo sujar, rasgar ou escrever; 
 Devo entregar o livro requisitado para leitura domiciliária na data acordada. 
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POSSO FAZER EMPRÉSTIMO DOMICILIÁRIO? 

Sim, posso requisitar para levar para casa os documentos existentes na 
Biblioteca, à excepção de: 
 

 Obras de referência (dicionários, enciclopédias e atlas). 
 Obras únicas e de elevada procura. 
 Publicações periódicas (jornais e revistas). 
 Obras em mau estado de conservação. 
 Material não-livro. 
 

As obras requisitadas deverão ser entregues no prazo de quinze dias. 
O número máximo de documentos livro requisitados em simultâneo não deve ser 
superior a dois no total. 

 

COMO POSSO UTILIZAR O EQUIPAMENTO MULTIMÉDIA? 
Para utilizar o material multimédia,devo dirigir-me ao balcão de atendimento e 
requisitar, em ficha própria, o que desejo. 
 

COMO ESTÃO ORGANIZADOS OS DOCUMENTOS? 
Todos os livros da Biblioteca encontram-se em livre acesso. Isto significa que posso 
dirigir-me às estantes e pegar no livro que pretendo consultar. Para encontrar nas 
estantes o livro que desejo tenho de reparar na cota. Ela representa a “morada do 
livro”. 
 
NA BIBLIOTECA, A MORADA DOS LIVROS ORGANIZA-SE ASSIM: 
Os livros estão organizados por grandes assuntos, de acordo com a Classificação 
Decimal Universal (CDU): 
0 - Generalidades (Enciclopédias, Dicionários, Informática) 
1 – Filosofia, Psicologia (Pensar) 
2 - Religião (Deus) 
3 - Ciências Sociais (Direito, Educação, Tradições) 
4 - Vazio 
5 - Ciências Exactas, Ciências Naturais (Ambiente, Matemática, Plantas, Animais) 
6 - Ciências Aplicadas (Corpo Humano, Engenharia, Alimentos) 
7 – Arte, Desporto (Pintura, Música, Jogos) 
8 – Língua, Literatura (Comunicar, Poesia, Teatro, Contos) 
9 – Geografia, Biografias, História (Países, Pessoas Célebres, História dos Povos) 
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